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التعليمات: تسرد قائمة التحقق هذه الكفاءات التي يجب عليك أن تثبتها أثناء العرض الذي تقدمه. راجع هذه الكفاءات قبل تقديمك العرض لمساعدتك في تحضيره. بعد تقديم العرض، قيّم أداءك. 

	
	تم العرض بفعالية؟
	
لا ينطبق

	الكفاءات
	نعم
	لا
	

	القدرة على إقامة والحفاظ على بيئة موائمة للتعليم.

	1. قمت بتنظيم كل المواد وتهيئة المعدات قبل العرض
	
	
	

	2. عدلت المحتوى بإضافة أمثلة ذات صلة
	
	
	

	3. قدمت نفسك
	
	
	

	4. عاملت كل الأفراد باحترام
	
	
	

	5. بدأت التدريب وأنهيته في الموعد المقرر
	
	
	

	6. شغّلت وسائط التدريب بكفاءة.
	
	
	

	التعليقات




	
	تم العرض بفعالية؟
	
لا ينطبق

	الكفاءات
	نعم
	لا
	

	القدرة على استخدام مهارات تقديم العروض الفعالة

	7. نجحت في التحكم بتوترك بحيث لا يشتت الإنتباه عن التعلم
	
	
	

	8. استخدمت الإيماءات والحركات الطبيعية والتي لا تشتت الإنتباه
	
	
	

	9. نظمت سرعة العرض بالشكل الكافي
	
	
	

	10. تحدثت باستمرار بصوت واضح مسموع مع التجويد بالنبرات
	
	
	

	11. استخدمت دليل المدرب و/أو الملاحظات كدليل وليس كنص تقرؤه
	
	
	

	12. أظهرت موقفا إيجابيا تجاه مواد التدريب
	
	
	

	13. أظهرت خبرة كافية في موضوع التدريب
	
	
	

	التعليقات





	
	تم العرض بفعالية؟
	
لا ينطبق

	الكفاءات
	نعم
	لا
	

	القدرة على استخدام مهارات الإنتباه والمراقبة والإصغاء الفعالة.

	14. تواصلت بصرياً بشكل مناسب مع المشاركين في الدورة
	
	
	

	15. كيّفت العرض للإستجابة للمعلومات والسلوكيات غير اللفظية التي استخلصتها من المشاركين
	
	
	

	16. قدمت إجابات تثبت أنك كنت مصغيا
	
	
	

	التعليقات





	
	تم العرض بفعالية؟
	
لا ينطبق

	الكفاءات
	نعم
	لا
	

	القدرة على استخدام أساليب فعالة في توجيه الأسئلة

	17. وجهت أسئلة واضحة وموجزة للحث على النقاش
	
	
	

	18. اعترفت بإجابات المشاركين
	
	
	

	19. كررت أسئلة المشاركين قبل الرد عليها
	
	
	

	20. أعدت تحويل الأسئلة إلى المشارك نفسه أو إلى المجموعة، حسب ما هو مناسب
	
	
	

	21. قدمت إجابات واضحة وصحيحة عند الرد على الأسئلة
	
	
	

	التعليقات





	
	تم العرض بفعالية؟
	
لا ينطبق

	الكفاءات
	نعم
	لا
	

	القدرة على قيادة نشاطات التدريب.

	22. بيّنت الغرض من الانشطة التدريبية
	
	
	

	23. تحققت من القيام بالانشطة بشكل آمن
	
	
	

	24. وفّرت تعليماتٍ واضحة
	
	
	

	25. وضعت حدودا زمنية للأنشطة التعليمية
	
	
	

	26. قدمت تعليقات وتقييمات بناءة
	
	
	

	التعليقات

























تم ترك هذه الصفحة فارغة عمداً.
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